Ministerul Educatiei si Cercetérii

al Republicii Moldova

ORDIN

mun, Chisiniiu

Cu privire la aprobarea normelor de
personal pentru institutiile publice de
invatimant primar si secundar (ciclul I si IT)
si pentru ciminul institutiei de invitamant
secundar, ciclul IT

INREGISTRAT:
Ministerul Justltlel al Republlcu Moldova -
nr._/¥C%  din \4

Ministrul Justitiei

In temeiul art. 140 alin. (1) lit. I) din Codul educatiei al Republicii Moldova nrit

(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2014, nr.319-324, art.634),

(W)

ORDON:

. Se aproba:

1) Normele de personal pentru institutiile publice de invatamant primar si secundar (ciclul I si
II), conform anexei nr. 1;
2) Normele de personal pentru cadminul institutiei publice de Invatdmant secundar, ciclul II,
conform anexei nr.2.
Normele de personal constituie numarul maxim de posturi ce pot fi instituite in cadrul
institutiei publice de invatamant primar si secundar (ciclul I si IT), cdminului institutiei publice
de Tnvatamant secundar, ciclul II.
Schema de incadrare a personalului n instituiile publice de invatimant se elaboreaza in fiecare
an de citre directorul institutiei de invatimant, se avizeazd de consiliul de administratic al
institutiei si se aprob# de organul local de specialitate in domeniul invatdmantului/fondator, in
limita normelor de personal stabilite prin prezentul ordin si a bugetului aprobat pentru
institutie.
Directorul institutiei publice de invatimant primar si secundar (ciclul I si II), la elaborarea
schemei de incadrare a personalului institutiei, cdminului poate include si alte posturi care nu
se regdsesc in normele de personal din prezentul ordin, conform Clasificatorului ocupatiilor




din Republica Moldova, in limita bugetului disponibil, cu argumentarea necesitatii acestora.

5. Schema de incadrare constituie temei pentru angajarea personalului institutiei, in conformitate
cu legislatia muncii.

6. Responsabilitatea pentru executarea prezentului ordin se pune in sarcina sefilor organelor
locale de specialitate in domeniul invatdmantului, sefului Directiei politici in domeniile
invataimantului general si invatare pe tot parcursul vietii, care il vor aduce la cunostinta
autoritatilor si institutiilor de fnvatdmant.

7. Controlul asupra executdrii prezentului ordin se pune 1n sarcina dnei Valentina Olaru, Secretar
de stat.

8. Prezentul ordin se publicad in Monitorul Oficial al Republicii Moldova si intrd in vigoare la
data de 01 august 2024.

Dan PERCIUN

Ex.: A. Prisccaru, 022-232785



Anexa nr.1 la ordinul ministrului educatiei si cercetdrii

nr. /384 12023
Norme de personal pentru institutiile publice de invitimant primar i secundar
(ciclul I si IT) 12
Personalul de conducere
Criteriul de normare: numirul de elevi
COd“.l ' Dela | Dela | Dela | Dela | Dela 51 panila
ocupatiel Tipul Mai | 401 301 201 101 100 Pani
(CORM ocupatiei mult | pAna | pand | panid | pana la 50
006-2021) 6413 | la la la la scoli | gimnazii
640 400 | 300* | 200 | primare | silicee
134513/ Director/dir
134507/ ectoare
134511 scpala ] | | 1 l | | | |
primara /
gimnaziu /
liceu
13451301/ | Director
13450701/ | adjunct/
13451101 directoare
adjuncta 3 2 | 15| 1 | 05 | 025 0,5 .
scoald
primara /
gimnaziu /
liceu. >°
Director/
directoare
adjunct/a | | | i i i i i
(pe
probleme de
gospodarie)

L Normele de personal pentru treapta prescolara din cadrul complexelor educationale (scoald primara
— gradinitd, gimnaziu - grdinitd) se vor forma in baza normelor de personal aprobate pentru
institutiile de educatie timpurie.

2 Pentru institutiile publice de invatamant primar si secundar (ciclul I si IT) cu sucursale, la estimarea
numdrului de elevi se va lua in calcul inclusiv numarul de elevi din cadrul sucursalelor.

3 Pentru institutiile cu un numar mai mare de 641 de elevi, pot fi instituite unitati suplimentare de
director adjunct/directoare adjuncti pentru activitate de instruire/educatie, cate 0,5 unitate la fiecare
150 de elevi suplimentar.

4 Pentru institutiile de invatamant cu peste 200 de elevi postul de director adjunct, la necesitate, poate
fi divizat, dar nu mai putin de 0,5 norme.

S Numdrul de posturi de director adjunct/directoare adjunctd (pentru activitatea de instruire si/sau
educatie) instituite per institutie nu va depasi 6 unitati.

6 posturile de director adjunct pot fi separate pe domenii de responsabilitate: instruire, educatie.
Responsabilititile directorului adjunct sunt prevéazute in Fisa postului.




Personalul didactic >3

C Criteriul de normare: numarul de elevi
odul
ocupatiei Tipul ocupatiei Mai | Dela 401 | Dela301 | Dela201 | Dela101| .. .
(CORM mult paniala | pénila pindala | pindla
006-2021) 641 640 400 300 200 1)
263405 Psiholog/ psihologa 2 1,5 1 )
%10 Se va apela la
226601 Logoped/ logopeda Se instituie cate 1 unitate de Logoped/ | Serviciul raional/
104 logopeda la 20 elevi cu tulburdri de limbaj | municipal de
263410 Psihopedagog/ Se instituie cate 1 unitate de la 20 elevi cu | asistentd
psihopedagogd %11 | cerinte  educationale  speciale  si/sau | psihopedagogicd
dizabilitate (grad de dizabilitate mediu) | (in continuare -
si/sau cate 1 unitate pentru 10 elevi cu cerinte | SAP)
educationale speciale si/sau dizabilitate
(grad de dizabilitate accentuat, sever).
234101 Asistent didactic/ Se poate institui in institutiile de invatimant alternativ, precum si
asistentd didactica in invatimantul primar pentru clasele si grupele cu program
prelungit in conformitate cu actele normative in vigoare.
235201 Cadru didactic de Se instituie:
sprijin %10-11.12 1 unitate pentru 10 elevi cu cerinte educationale speciale
si/sau dizabilitate (grad de dizabilitate mediu);
| unitate pentru 3 elevi cu cerinte educationale speciale si/sau
dizabilitate (grad de dizabilitate accentuat, sever).

7 Pentru institutiile publice de invatimant primar si secundar (ciclul I si II) cu sucursale, la estimarea
numarului de elevi se va lua in calcul inclusiv numarul de elevi din cadrul sucursalelor.

s Posturile didactice de invatitor/invatatoare (cod 234103), profesor/profesoard in invétamantul
primar/gimnazial/liceal (cod 234104/233001/233002), conducator/conducatoare —cerc (cod
235901), conducdtor artistic/conducdtoare  artisticd  (cod 143102),  conducator
muzical/conducitoare muzicald (cod 234201), maestru/maestrda de balet (cod 265307),
maestru/maestra de concert (cod 235401), maestru/maestra de cor (cod 265229), dirijor/dirijoare
(265225), acompaniator/acompaniatoare (cod 265201), regizor/regizoare (cod 265411), antrenor
instructor/ antrenoare instructoare (cod 342201), maistru instructor (cod 232001),
antrenor/antrenoare (cod 342202) se vor stabili in corespundere cu prevederile curriculare sia
Planului-cadru aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetdrii.

* Numarul de posturi de cadru didactic de sprijin, psiholog/psihologa, psihopedagog/psihopedagoga,
logoped/logopeda inclus in schema de incadrare a personalului institutiei, pot fi divizate, dar nu
mai putin de 0,5 unitati.

10 functiile de logoped/logopeda, psiholog/psihologa, psihopedagog/psihopedagoga pot fi angajati
doar specialisti calificati in domeniul respectiv.

11 Dizabilitatea va fi confirmatd prin Certificat de incadrare in grad de dizabilitate determinat de
Consiliul National pentru Determinarea Dizabilitatii si Capacitatii de Munca, iar necesitatea
serviciului se va stabili in conformitate cu actele normative in vigoare.

12 [nstitutiile de invatamant cu un numir mai mare de 641 de elevi, pot angaja | unitate de cadru
didactic de sprijin la 1-3 elevi cu cerinte educationale speciale si/sau dizabilitate (grad de
dizabilitate accentuat, sever)




Personalul didactic auxiliar

Codul Criteriul de normare: numirul de elevi
ocupatiei . il Mai Dela401 | Dela 301 | Dela201 | Dela 101 e
Tipul ocupatiei S s . e Pana la
(CORM : mult pana la pinai la pana la pana la 100
006-2021) 641 640 400 300 200
134902 Bibliotecar 1 - - - - -
principal/
bibliotecara
principala
262207 Bibliotecar/ 1 1 ] 0,5 0,5 0,5
bibliotecara ' |
235909 Instructor Se vor contracta servicii la necesitate
extrascolar/
instructoare
extrascolard
235908 Instructor Se vor contracta servicii la necesitate
animator/
instructoare
animatoare
235915 Laborant/ Se stabileste in corespundere cu numarul de cabinete amenajate cu
laborantd in utilaj functional la fizicd, chimie, biologie si informaticd dupd cum
invatdmant urmeaza:
la fiecare cabinet de chimie — 1 unitate;
la fiecare cabinet de biologie, fizicd sau informatica — 0,5 unitati.

Personalul nedidactic

Codul Criteriul de normare: numirul de elevi
ocupatiei Ti S Mai | Dela 401 | Dela 301 | Dela 201 | Dela 101 g
ipul ocupatiei _ o - e A Pana
(CORM mult | pandla | panila pana la pani la la 100
006-2021) 641 640 400 300 200
121922 Manager (sef/sefa) i i i | | 0.5
gospoddrie o
412002 Secretar/secretara 1 1 1 | - -
322102 Asistent medical/ 1 1 i 1 0,5 0,5
asistenta medicald
14,15
121103 Contabil-sef/ 1 1 1 l 1 0,5
contabild-sefd '°
241106 Contabil/ 1 1 ] 0,5 0,5 -
contabild 1% ! ;

13 Ip institutiile de invatdmant cu un numar mai mare de 641 de beneficiari deserviti pot fi instituite
suplimentar 0,5 unitdti de bibliotecar/bibliotecard la fiecare 600 de beneficiari suplimentari.

14 Pentru institutiile de invatdmant cu sucursale, se pot institui suplimentar cate 0,5 unitdti de Asistent
medical/ asistentd medicald pentru fiecare sucursala.

15 Ty institutiile de invatimant cu un numdr mai mare de 641 de elevi pot fi instituite suplimentar 0,5
unitati de asistent medical/asistentd medicalad la fiecare 300 de elevi suplimentari.

16 Posturile de contabil-sef/contabild-sefa, contabil/contabild si economist/economista se stabilesc
doar in cazul in care nu sunt folosite serviciile contabilitétii centralizate.

17 Pentru institutiile cu un numir mai mare de 641 de elevi, pot fi instituite norme suplimentare de
contabil/contabild, cate cel mult 1 unitate la fiecare 600 elevi suplimentar



263107 Economist/ | 0,5 - - - -
economista '¢

242318 Specialist/ I 0.5 - - - -
specialista in
resurse umane

262102 Arhivar 1 0,5 - - - =

251102/ Analist/analista | | 0,5 0,5 0,25 -

252101 date (principal) /

Administrator/
administratoare
baze de date

962913 Usier %20 I unitate pentru fiecare bloc de studii (amplasat separat)

818201 Fochist '8 19 Pentru cazangeria cu combustibil solid (carbune, biomasa, lemne)

962908 Paznic/paznica 2° | Pentru institutiile care nu au posibilitatea de a transmite paza

cladirii la servicii de pazd militarizatad, se vor institui |
unitate/schimb. Numarul de unitati si durata schimburilor se
stabileste de cdtre personalul de conducere al institutiei , conform
actelor normative in vigoare.

313132 Operator/ Pentru sistem de incdlzire cu gaze. Numarul unitdtilor si durata
operatoare schimburilor se stabileste de cétre personalul de conducere al
supraveghere si institutiei, conform Codului Muncii.
intretinere a
cazanelor '% 17

711205 Sobar '8 19 Pentru institutiile cu sobe, céte | unitate la 5 sobe.

961304 Maturéator/ In corespundere cu normele de teritoriu dereticat, aprobate de
maturdtoare APL, dar nu mai mult de | unitate la 1000 m? de suprafata

ingrijita.

515307 Muncitor/ 2 1,5 | | | ]
muncitoare la
ingrijirea
complexa si
reparatia cladirilor

911201 Ingrijitor/ 1 unitate pentru 450 m? de suprafata dereticatd
ingrijitoare
incdperi 2! -

962902 Garderobier/ I unitate se stabileste in prezenta utilajului amenajat a
garderobiera garderobelor, pentru perioada toamné-iarna

7312 Acordor de Se vor contracta servicii la necesitate

(01/02/03/ | instrumente

04/06/07) | muzicale

8 Posturile de fochist, operator/operatoare supraveghere si intretinere a cazanelor, sobar se instituie
pentru perioada de incalzire, in institutiile care nu dispun de incélzire centralizata, in conformitate
cu prevederile legislatiei muncii.

¥ Numarul de unitati si normele de munca pentru posturile de usier, fochist, operator/operatoare
supraveghere si intretinere de cazane, sobar se stabilesc potrivit Codului muncii nr. 154/2003.

20 Postul de usier se poate stabili pentru fiecare bloc de studii. Atributiile paznicului si ale usierulu.
pot fi comasate.

21 [ institutiile de nvatdmant in care lectiile cu elevii se desfasoara in doud schimburi, precum si cele
cu grupe cu program prelungit, suplimentar se pot institui norme de ingrijitor/ingrijitoare incaperi
0,5 unitati la fiecare 450m? de suprafata dereticata folositd de elevii din aceste schimburi.




252302 Administrator/ Se vor contracta servicii la necesitate, in limita bugetului
administratoare disponibil si cu aprobarea fondatorului, dar nu mai mult de 1
retea de | unitate.
calculatoare

833102/ Conducdtot/ Se instituie in institutiile care dispun de transport pentru

833103 conducatoare de transportarea elevilor, conform necesitatilor si in corespundere cu
autobuz /autocar/ | actele normative in vigoare.
autobuz de
capacitate mica

226405 Kinetoterapeut/ L.a necesitate, se vor apela specialistii de la SAP sau Centrul
kinetoterapeuta Republican de Asistentd Psihopedagogica (in continuare —

CRAP)
Alt personal 22 l { | ‘

Cantina scolara

23,24

Codul Criteriul de normare: numirul de elevi alimentati
ocupatiei Mai De la De la Dela | Dela | Dela
- Tipul ocupatiei 401 301 201 101 51 Pani
(CORM mult o . R o u
006-2021) de 501 | Pand la | pAnd la | pinila | pand | pandla | la 50
500 400 300 la 200 100
343402 Bucitar sef/ -
bucatareasa-sefd 1 1 | - - -
25
512001 Bucatar/ 2 2 2 2 1,5 1 1
bucitareasa 2% 26
941202 Bucitar auxiliar/ 1 1 | 1 - - -
bucéatdreasd
auxiliara
941204 Spélator/ 2 2 2 ] 0,5 0,5 -
spalatoare
vase/veseld >

22 [ institutiile de fnvatimant cu un numér mai mare de 641 de elevi, la necesitate, in limita bugetului
disponibil si cu aprobarea fondatorului, pot fi instituite posturile de lacatus, electrician/electriciand
exploatare retele electrice (cod 741302), jurist (cod 261919) etc., dar nu mai mult de | unitate.
Institutiile de invatamént cu un numdr mai mic de 640 de clevi, la necesitate, vor contracta servicii.

2 Posturile stabilite pentru cantina scolard se instituie in functic de numarul de elevi alimentati.

24 [py institutiile cu sucursale, se instituie unitéti pentru personalul nedidactic si auxiliar, in aceleasi
conditii.

25 posturile de bucitar sef/bucitireasi-sefd, bucitar/bucatireasd, spalator/spalatoare vase/vesela,
lucritor/lucritoare in  bucdtiric (cod 941203), bucdtar auxiliar/bucatireasd auxiliarg,
magaziner/magazinerd pentru cantina scolard se instituie doar in cazul functiondrii cantinei scolare,
cand hrana este nemijlocit pregitita in scoald. Posturile respective nu se instituie in cazul in care
alimentatia elevilor este organizati prin combinate scoldresti, catering etc., hrana fiind pregatita in
afara scolii.

2 Tn institutiile ce dispun de camin si alimenteaza elevi seara, se pot institui unitati suplimentare de
bucitar/bucitareasd, la necesitate, in limita bugetului disponibil, dar nu mai mult de 0,5 unitati la
fiecare 100 de elevi alimentati.

2 posturile de Spaldtor/spalitoare vase/veseld nu se instituie pentru institutiile care au in dotare masini
de spilat vesela.




(432103 Magaziner/ 1 1 1 | - - -
magazinerd

524601 Bufetier/ Se instituie in cazul organizdrii alimentatiei elevilor in cantina
bufetierd scolard prin furnizarea si servirea de produse alimentare gata

preparate prin intermediul firmelor specializate (catering): pana la
100 de elevi alimentati — 1 unitate, pentru fiecare 100 de elevi
suplimentar incd 0,5 unitdti. Bufetierul distribuie produsele
alimentare.




Anexa nr.2 la ordinul ministrului educatiei si cgrcetarii
nr. /384 12023

Normele de personal pentru ciminul institutiei de invatimant secundar, ciclul II
Personalul cu functii didactice

Postul de pedagog social/pedagoga sociald (cod 235921) in cdminele de elevi se instituie céte 1
functie pentru fiecare 75 elevi cazati in cdmin, dar nu mai putin de o unitate pentru un camin.

Personalul nedidactic

1. in institutiile ce dispun de mai multe blocuri de camin, se poate institui cate 1 unitate de
intendent/intendenta cladire (cod 515304) pentru fiecare bloc al caminului.

2. Postul de ingrijitor/ingrijitoare inciperi (cod 911201) se instituie 1 unitate pentru fiecare 450 m?
de suprafata dereticatd cu exceptia suprafetei dormitoarelor.

3. Postul de spildtor/spalatoare lenjerie de pat (cod 912107) se stabileste pentru cdminele
institutiilor de Invitdmant, in cazul cAnd nu sunt folosite serviciile spélatoriilor, dar nu mai mult
de 1 unitate pentru un camin.

4. In institutiile ce detin camin, amplasat pe alta adresd decat institutia de Invatamant, se instituie
unitati suplimentare de personal nedidactic si auxiliar, la necesitate, in limita bugetului disponibil
si cu aprobarea fondatorului.

5. Posturile de fochist si operator/operatoare in sala de cazane se instituie in institutiile care nu
dispun de incélzire centralizatd, pentru perioada de incélzire in conformitate cu prevederile
legislatiei muncii.

6. Postul de fochist se instituie in cazul in care caminul are cazangerie pe combustibil solid
(carbune, biomasd, lemne).

7. Postul de operator/operatoare supraveghere si intretinere a cazanelor se instituie pentru
deservirea sistemelor de incélzire cu gaz.

8. Numdrul si durata schimburilor pentru posturile de paznic, operator supraveghere si intretinere
de cazane/ fochist la cazane se stabilesc de cétre personalul de conducere al institutiei, potrivit
Codului muncii.



	IMG_0001
	IMG_0002
	IMG_0003
	IMG_0004
	IMG_0005
	IMG_0006
	IMG_0007
	IMG_0008
	IMG_0009

